ESTADO DO RIO DE JANEIRO | aué;i c
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM |, 1511 /23|
GABINETE DO PREFEITO s

LEI COMPLEMENTAR N°. 310, DE 19 DE JULHO DE 2022.

DireTor de Gabinute .
Matricula 41,6923

DISPOE SOBRE A CRIAGAO DE
CARGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO NO QUADRO
PERMANENTE DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE BOM JARDIM/RJ E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM - RJ, fago saber que a Camara

Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Ficam criados os Cargos de Provimento Efetivo do Quadro
Permanente, constantes do Anexo |, que passam a integrar o quadro de pessoal das diversas

Secretarias desta Municipalidade.

Paragrafo Unico — As atribuigdes dos Cargos Permanentes passam a

integrar o Anexo |, da presente Lei.

Art. 2° - Ficam criados os Cargos de Provimento Efetivo do Quadro
Permanente, constantes do Anexo Il, que passam a integrar o quadro de pessoal do Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Bom Jardim — BOM-PREVI.

Paragrafo Unico — As atribuigbes dos Cargos Permanentes do BOM-
PREVI passam a integrar o Anexo |V, da presente Lei.

Art. 3° - A investidura nos cargos de que trata o artigo 1° e 2° far-se-a,

através de aprovacgao e classificagdo em concurso publico.

Art. 4° - As despesas da presente Lei correrdo por conta das dotagoes
orgamentarias préprias.

Art. 5° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando-
se as disposi¢goes em contrario. '

/)
BOM JARDIM, 19 [ ,iu/:i.uo DE 2022.
7% 15
al
PAULO VIEIRA DE BARROS
PREFEITO



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO QUADRO PERMANENTE ESTATUTARIO

CARGO NIVEL [ CARGA HORARIA | PROPOSTADE | TOTAL DE
CRIAGAO VAGAS
MUSEOLOGO IX 40h Cadastro de Cadastro de
Reserva Reserva
ENGENHEIRO AMBIENTAL IX 20h Cadastro de Cadastro de
Reserva Reserva
FISCAL AMBIENTAL VI 40h Cadastro de Cadastro de
Reserva Reserva
GEOLOGO IX 20h Cadastro de Cadastro de
Reserva Reserva
GUARDA AMBIENTAL VI 40h Cadastro de Cadastro de
Reserva Reserva
MOTORISTA DE CAMINHAO VI 40h Cadastro de Cadastro de
Reserva Reserva
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL I 40h Cadastro de Cadastro de
Reserva Reserva
MEDICO ANGIOLOGISTA IX 20h 01 01
MEDICO ALERGISTA IX 20h 01 01
MEDICO IX 20h 01 01

ENDOCRINOLOGISTA |

(3]
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CARGO NIVEL CARGA HORARIA | PROPOSTA DE TOTAL DE
CRIA(;AO VAGAS _‘
MEDICO IX 20h 01 01
GASTROENTEROLOGISTA
MEDICO UROLOGISTA IX 20h 01 01
MEDICO DERMATOLOGISTA IX 20h 01 01 _l
MEDICO REUMATOLOGISTA IX 20h 01 01
MEDICO DE SEGURANGA DO IX 20h 01 01
TRABALHO
CADASTRADOR IMOBILIARIO Vil 40h 01 01
PROFESSOR DE BRAILE Professor | — A 22h 01 01
(Lei Complementar n®
234, 27102/2018)
PROFESSOR DE LIBRA Professor | — A 22h 01 01
(Lei Complementar n°
l 234, 27/02/2018)
- PROFESSOR SUBSTITUTO Professor | — A 22h 01 01
{Lei Complementar n®
234, 27/02/2018)
PROFESSOR Il ENSINO Professor || — B 16h Cadastro de Cadastro de
RELIGIOSO (Lei Complementar n® Reserva Reserva
234, 27/02/2018) ,
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ANEXO Il

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO QUADRO PERMANENTE DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE BOM JARDIM -

| |
CARGO NIVEL CARGA HORARIA \ PROPOSTADE | TOTAL DE ‘
CRIAGAO VAGAS

CONTADOR IX 20h ‘ 01 01 ‘
-
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ANEXO Il

ATRIBUIGOES DOS CARGOS PERMANENTES

CARGO

MUSEOLOGO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
. Prévia habilitagdo em concurso publico;
. Escolaridade: Formag&o em curso Superior em Museologia;

. Registro profissional no érgéo de classe.

5 (0w

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Esporte, Lazer e Desenvolvimento Econdmico.

VL.

VIl
VIIL

ATRIBUIGOES:

planejar, pesquisar, implantar, orientar ou executar atividades especializadas relativas
a organizagao, ampliagéo e conservagao de museus e estabelecimentos similares;

supervisionar e executar trabalhos de identificacéo, classificagd@o, inclusive quanto a
natureza, composigdo e estrutura, catalogagdo, conservagao, restauragao e
apresentagéo de objetos de arte e outras pecas de museu,

indicar obras de arte e outras a serem adquiridas pelo museu;
reconstituir fatos histéricos ligados as diversas atividades humanas;

divulgar a existéncia das colegoes contidas no museu, assinalando o valor educativo e
outros méritos do material;

supervisionar, coordenar e executar analise dos processos de alteragao verificados nos
diversos materiais integrantes do conjunto de obras de acervo de museus e identificar
suas causas;

promover e opinar sobre o tombamento do acervo e registro no respectivo livro;

manter-se informado do mercado de arte, através de todos os meios disponiveis,
obedecendo, entretanto, os preceitos da ética profissional; ‘
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—

‘ " IX. organizar o intercambio de pecas de exposicao e de informagao com outros museus;

X_ estabelecer indicagdo para tratamento, emprego de materiais e métodos para casos ‘
l especificos e; ‘

X|. executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.
L N

CARGO
ENGENHEIRO AMBIENTAL
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagdo em concurso publico;
_Escolaridade: Formagao em curso Superior em Engenharia Ambiental;

. Registro profissional no érgéo de classe.

INDICACAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Protegao Animal.

ATRIBUICOES:
|. supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente;
Il. estudar, planejar projetos e especificagoes;
IIl. estudar a viabilidade técnico-econdmica;
IV. assistir, assessorar e consultar;
V. dirigir obra e servigo técnico;
VI. vistoriar, periciar, avaliar, arbitrar laudo e parecer técnico;
VIl. desempenhar cargo e fungao tecnica;
VIIl. ensinar, pesquisar, analisar, experimentar, ensaio e divulgagao técnica,

IX. elaborar orgamento;

X. padronizar, mensurar e controlar qualidade;
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XI. executar obra e servigo técnico;
XIl. fiscalizar obra e servigo técnico;
Xlll. produgao técnica e especializada;
XIV. conduzir trabalho técnico;
XV. conduzir equipe de instalagdo, montagem, operagao, reparo ou manutengao;
XVI. executar a instalagao, montagem e reparo;

XVIl. operar e manter equipamento e instalacao e;

XVIIl. executar desenho técnico.

| - CARGO T

FISCAL AMBIENTAL
REQUISITOS PARA PROVIMENTO: '

. Prévia habilitagdo em concurso publico;
. Escolaridade: Formagao em curso Superior em Engenharia Ambiental;

. Registro profissional no 6rgdo de classe.

INDICAGAO DE LOTACAO:

. Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Protegao Animal.

ATRIBUICOES:

|. executar trabalhos de fiscalizagdo no campo de preservagao do meio ambiente,
fazendo cumprir a legislagao ambiental;

Il. exercer agao fiscalizadora externa, observando as normas de protegdo ambiental
contidas em leis ou em regulamentos especificos;

IIl. organizar coletaneas de pareceres, decisdes e documentos concernentes a
interpretagao da legislagao com relagdo ao meio ambiente;

IV. coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execugao da / P
: A/

74
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VL.

VIL.

VIIL

XI.

XIl.

XL

XIV.
XV.

fiscalizagao externa;

inspecionar guias de transito de madeira, caibro, lenha, carvao, areia e qualquer outro
produto extrativo, examinando-as a luz das leis e regulamentos que defendem o
patriménio ambiental, para verificar a origem dos mesmos e apreendé-los quando
encontrados em situagao irregular;

zelar pela conservagao de rios, flora e fauna de lagoas, manguezais, brejos e varzeas
da area territorial do Municipio, especialmente parques e reservas florestais,
controlando as agdes desenvolvidas e verificando as praticas usadas, para comprovar
o cumprimento das instrugdes técnicas de prote¢do ambiental;

participar de sindicancias especiais para instauragao de processo ou apuragao de
denuncias e reclamagdes, quando nomeado pelo Chefe do Executivo;

realizar plantbes fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das fiscalizagbes
efetuadas;

emitir notificagdes e aplicar autos de infragdo por atos ou agressdes ao meio ambiente
urbano, rural e florestal;

contatar, quando necessario, érgéos publicos, comunicando emergéncias e solicitando
SOCOIT0;

articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as forgas de policiamento,
sempre que necessario,

redigir memorandos, oficios, relatorios e demais documentos relativos aos servigos de
fiscalizagao executados;

formular criticas e propor sugestées que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de
fiscalizagao, tornando-os mais eficazes;

executar outras tarefas referentes ao cargo e

executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com a fungao.

CARGO ]

GEOLOGO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagdo em concurso publico;
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. Escolaridade: Formagao em Curso Superior em Geologia;

. Registro profissional no érgao de classe.

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Protegao Animal.

VL.

VII.

VIII.

ATRIBUIGOES:

supervisionar, coordenar, orientar e executar atividades especializadas de projetos
relativos a trabalhos topograficos e geodésicos e levantamentos geoquimicos,
geoldgicos e geofisicos;

realizar mapeamento geoldgico e exercer as demais competéncias discriminadas, tais
como: trabalhos relativos as ciéncias da Terra, trabalhos de prospecgdo e pesquisa
para a cubagem de jazidas e determinagao de seu valor econdmico, ensino de ciéncias
geoldgicas, emissado de parecer em assuntos legais relacionados com a especialidade,
realizagao de pericias e arbitramentos referentes as materias citadas;

planejar, executar, gerenciar, avaliar e fiscalizar projetos, servicos e/ou pesquisas
cientificas basicas ou aplicadas que visem ao conhecimento e a utilizagao racional dos
recursos naturais e do ambiente;

pesquisar e otimizar o aproveitamento tecnolégico dos recursos minerais e energeticos
sob o enfoque de minimo impacto ambiental;

pesquisar novas alternativas de exploragdo, conservagao e gerenciamento de recursos
hidricos;

fornecer as bases para o planejamento da ocupagdo urbana e para a previsao e
prevencdo de riscos de acidentes por desastres naturais e aqueles provocados pelo
homem;

desenvolver métodos de ensino e pesquisa das Geociéncias voltadas tanto para a
melhoria do desempenho profissional como para a ampliagdo do conhecimento em
geral;

desenvolver e aplicar métodos e técnicas direcionadas a gestao ambiental e;

atuar em areas de interface, como a tecnologia mineral, ciéncias do ambiente,
geoturismo e geoconservagao e ciéncias do solo.
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CARGO

- GUARDA AMBIENTAL

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagao em concurso publico;

. Escolaridade: Ensino Fundamental de 2° segmento - Incompleto;

. Registro no respectivo érgao de classe ou similar, quando houver.

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Protegcdo Animal.

VI

VIL.

VIII.

ATRIBUICOES:

exercer a vigilancia de reservas florestais, parques, terras devolutas da municipalidade,
com o objetivo de impedir incéndio, exploragao, depredagao ou invasdo por parte de
intrusos e visitantes;

atuar no patrulhamento ostensivo e preventivo no Municipio de Bom Jardim,
prevenindo, proibindo, inibindo e restringindo agdes que atentem contra o Patriménio
Ambiental do Municipio;

dar suporte as agbes da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Protecao Animal,
prestando apoio aos agentes da fiscalizagao ambiental, assim que solicitados;

comunicar a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Protegdo Animal a ocorréncia de
quaisquer atividades potencialmente causadoras de dano ao meio ambiente, para
adogao das medidas legais;

proteger as reservas, parques, pragas, lagos, a fauna, a flora e as belezas naturais;

defender os rios @ mananciais que abastecem a cidade, fiscalizando a incidéncia de
agentes poluidores para evitar prejuizo a coletividade e ao Meio Ambiente;

impedir a caga, a pesca, o corte e a supressao da vegetagéo do Bioma Mata Atlantica
em qualquer estagio, sem a devida autorizagao do 6rgdo competente;

apreender os produtos e instrumentos utilizados na infragdo de natureza administrativa
e criminal, lavrando o respectivo auto de apreensao, e encaminhar ao 6rgao publico
competente e;
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IX. realizar agbes em conjunto com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

CARGO

MOTORISTA DE CAMINHAO
"REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagao em concurso publico;
. Escolaridade: Ensino Fundamental - Incompleto;

. Carteira de Habilitagao “D".

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura.

ATRIBUICOES:

I. dirigir, devidamente habilitado, veiculos tais como: automdveis, caminhdes e
semelhantes utilizados no transporte de passageiros e de carga,

II. verificar os niveis de combustivel e lubrificante, providenciando seu abastecimento,
quando necessario;

Ill. completar a agua do radiador e verificar o grau de densidade e nivel de bateria,

IV. verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, faréis, seta, buzina, dinamo e
providenciar o reparo de qualquer defeito;

V. verificar e manter a pressao normal dos pneumaticos, trocando-os quando necessario;

VI. providenciar a lubrificagdo, quando indicada,;
VII. executar pequenos reparos de emergéncia;

VIIl. preencher boletim diario de transporte e de ocorréncia, quando necessario;

IX. conhecer e respeitar as regras do transito;
X. recolher o veiculo a garagem, quando concluido o servigo;

Xl. zelar pela limpeza e conservagao do veiculo que estiver sob sua responsabilidade;

/)

* o
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XIl.

Xl

operar equipamentos tais como: guindastes, empilhadeiras, cagambas elevatorias e
pontes elevadicas e;

executar outras tarefas semelhantes e que sejam inerentes ao cargo.

CARGO

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagdo em concurso publico;

. Escolaridade: Ensino Médio — Completo e curso técnico voltado para area;

. Inscricéo no Conselho Regional de Odontologia — CRO.

INDICACAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Saude.

VI.

VII.

VIIL.

ATRIBUIGOES:

realizar agoes de promogao e prevengao em saude bucal para as familias, grupos e
individuos, mediante planejamento local e protocolos de atengao a saude;

realizar atividades programadas e de atengao a demanda espontanea;

executar limpeza, assepsia, desinfecgao e esterilizagao do instrumental, equipamentos
odontolégicos e do ambiente de trabalho;

auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervengées clinicas;
realizar o acolhimento do paciente nos servicos de satde bucal;

acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a saude bucal com os demais
membros da equipe de saude da familia, buscando aproximar e integrar agdes de
saude de forma multidisciplinar;

aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e
descarte de produtos e residuos odontologicos;

processar filme radiografico;
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" IX. selecionar moldeiras:
X. preparar modelos em gesso;
XI.  manipular materiais de uso odontolégico e;

XIl. participar na realizagao de levantamentos e estudos epidemiolégicos, exceto na
categoria de examinador.

‘ ’ CARGO
MEDICO ANGIOLOGISTA
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagdo em concurso publico;

. Escolaridade: Curso superior em Medicina, acrescido de Especializagao ou Residéncia
Médica na Especialidade;

. Registro profissional no respectivo conselho de classe.

. Secretaria Municipal de Salde.

ATRIBUIGOES:

I. supervisionar, coordenar e executar atividades relativas a defesa, protegdo e
recuperagao da saude individual e coletiva nas varias especialidades, utilizando
recursos técnico-profissionais da medicina;

Il. prestar assisténcia médica especializada, formulando diagnéstico e prescrevendo
tratamento ou indicacao terapéutica;

Ill. colaborar com a equipe multidisciplinar de seu 6rgao na analise de problemas
especificos do respectivo setor e na proposicao de medidas que os solucionem;

IV. realizar inspec¢des relacionadas a protegdo e a recuperagao da saude ou pericias
medicas ou medicas-administrativas, de acordo com a especializagao dos seus
conhecimentos técnicos-cientificos;

-~
/

V. elaborar e participar de programa de educagao sanitaria no que se refere a profilaxia e / /)’

_, /l@/
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VL.

VII.

VIILL

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.
XVI.

XVILI.
XVIIIL

XIX.

defesa da saude;

participar de estudos e pesquisas para o estabelecimento de padrées terapéuticos e
cirurgicos;

estudar, diagnosticar e atuar no tratamento das doengas caracterizadas como
alergeses;

atuar na parte anatomo-clinica, médico-legal e a citologia;

executar trabalhos que envolvam o tratamento clinico dos pacientes portadores de
doengas nos sistemas (artérias, veias e linfaticos) (angiologia);

atuar na prevengao, diagnostico e tratamento de cancer em suas varias subdivisdes
(cancerologia);

executar trabalhos que envolvam o tratamento clinico de doengas sistémicas (Clinica
Médica);

executar trabalhos de prevengao, diagnostico e prognéstico das alteragtes organicas e
funcionais, das doengas e dos processos incapacitantes, valendo-se por vezes de
exames especializados a fim de prescrever a terapéutica especifica, preferentemente
por meios fisicos, com fins de cura, recuperagao, habilitagdo ou reabilitagdo do
paciente. Participar e coordenar equipes multiprofissionais de deficientes portadores de
incapacidades e/ou multiplas deficiéncias, com fins de reintegragao social (fisiatria);

planejar, coordenar, executar, fiscalizar e avaliar medidas que envolvam epidemiologia
e profilaxia, bioestatica, educagdo sanitaria, controle de fatores ambientais e
alimentares que influem sobre a satide humana (Saude Publica);

chefiar, sob direcdo geral, segbes, unidades equivalentes ou grupos de trabalho da
especialidade;

assessorar diretores em assuntos da especialidade;

participar de juntas médicas, objetivando pronunciamentos relacionados com assuntos
diversos;

apresentar relatérios periodicos, quanto a natureza da especialidade;
fornecer dados estatisticos;
executar acdes de prevengao de doengas vasculares dos pacientes;

executar agbes de recuperagao da saude vascular dos pacientes;

realizar indicagdes para alteragoes dos habitos de vida, como alimentagao e pratica 7de_
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exercicios nos pacientes e;

XXIl. executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

CARGO
MEDICO ALERGISTA
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagdo em concurso publico;

. Escolaridade: Curso superior em Medicina, acrescido de Especializagao ou Residéncia
Médica na Especialidade;

. Registro profissional no respectivo conselho de classe.

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Saude.

ATRIBUIGOES:

|. atividades de supervisdo, coordenagdo e execugao relativas a defesa, protegao e
recuperagdo da saude individual e coletiva, nas varias especialidades, utilizando
recursos técnico-profissionais da medicina,

Il. prestar assisténcia médica especializada, formulando diagnéstico e prescrevendo
tratamento ou indicagdo terapéutica;

IIl. colaborar com a equipe multidisciplinar de seu o6rgdo, na analise de problemas
especificos do respectivo setor e na proposigao de medidas que os solucionem;

IV. realizar inspecgbes relacionadas a protegdo e a recuperagao da saude, ou pericias
médicas ou meédicas-administrativas, de acordo com a especializagdo dos seus
conhecimentos técnico-cientificos;

V. elaborar e participar de programa de educagao sanitaria, no que se refere a profilaxia e
defesa da saude;

VI. participar de estudos e pesquisas para o estabelecimento de padrdes terapéuticos e
cirurgicos,
| I

| VIl estudar, diagnosticar e atuar no tratamento das doencas caracterizadas como‘,;f
{i‘ /
J l"“
[ [/
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XV.

VIII.

IX.

XI.

XIl.

XIIL.

XIV.

XVI.
XVII.

XVIII.

alergeses (Alergia Clinica);
atuar na parte anatomo-clinica, médico-legal e a citologia (Anatomia Patolégica);

executar trabalhos que envolvam o tratamento clinico de doengas sistémicas (Clinica
Médica),

executar trabalhos reativos ao tratamento clinico da pele, mucosas e anexos.
(Dermatologia);

executar trabalhos de prevengao, diagnostico e progndéstico das alteragdes organicas e

funcionais, das doencas e dos processos incapacitantes, valendo-se por vezes de
exames especializados a fim de prescrever a terapéutica especifica, preferentemente
por meios fisicos, com fins de cura, recuperagdo, habilitagdo ou reabilitagdo do
paciente. Participar e coordenar equipes multiprofissionais de deficientes portadores de
incapacidades e/ou multiplas deficiéncias, com fins de reintegragao social; (fisiatria)

planejar, coordenar, executar, fiscalizar e avaliar medidas que envolvam a
epidemiologia e profilaxia, bioestatica, educagdo sanitaria, controle de fatores
ambientai, identificar e tratar de doencgas relacionadas a processos alergicos, como
asma, urticarias, reagdes a drogas e alimentos, dermatites e poluentes.

chefiar, sob direcdo geral, segdes, unidades equivalentes ou grupos de trabalho da
especialidade;

assessorar diretores em assuntos da especialidade;

participar de juntas médicas, objetivando pronunciamentos relacionados com assuntos
diversos;

apresentar relatorios periddicos, quanto a natureza da especialidade;
Fornecer dados estatisticos e;

executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

CARGO

MEDICO ENDOCRINOLOGISTA

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagao em concurso publico;

. Escolaridade: Curso superior em Medicina, acrescido de Especializagao ou Residéncia /

. 'V'-'
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Médica na Especialidade;

. Registro profissional no respectivo conselho de classe.

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Saude.

VL

VII.

VIIIL

ATRIBUIGOES:

supervisionar, coordenar e executar atividades relativas a defesa, protecdo e
recuperagdo da saude individual e coletiva, nas varias especialidades, utilizando
recursos técnico-profissionais da medicina;

Prestar assisténcia médica especializada, formulando diagnéstico e prescrevendo
tratamento ou indicagao terapéutica;

colaborar com a equipe multidisciplinar de seu 6rgdo, na analise de problemas
especificos do respectivo setor e na proposigao de medidas que os solucionem;

realizar inspecdes relacionadas a protecdo e a recuperagdo da saude, ou pericias
médicas ou meédicas-administrativas, de acordo com a especializagdo dos seus
conhecimentos técnico-cientificos;

elaborar e participar de programa de educagao sanitaria, no que se refere a profilaxia e
defesa da saude;

participar de estudos e pesquisas para o estabelecimento de padrées terapéuticos e

cirurgicos.

executar trabalhos abrangendo preparo para a cirurgia no sentido geral e fundamental,
isto &, sem particularizar a sua agdo sobre 6rgaos, aparelhos ou sistemas do corpo
humano, como no caso das especialidades cirtrgicas

executar trabalhos que envolvam o tratamento clinico de doengas;
executar trabalhos que envolvam o tratamento endécrino e metabdlico;

executar trabalhos de prevengao, diagnostico e prognéstico das alteragées organicas e
funcionais, das doencas e dos processos incapacitantes, valendo-se por vezes de
exames especializados a fim de prescrever a terapéutica especifica, preferentemente
por meios fisicos, com fins de cura, recuperagdo, habilitagdo ou reabilitagdo do
paciente. Participar e coordenar equipes multiprofissionais de pessoas com
deficiéncias e/ou multiplas deficiéncias, com fins de reintegragao social; (fisiatria) /

—h
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XIlI.

XIX.

XIL.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XX.
XXI.
XXII.

executar trabalhos envolvendo o tratamento de doengas prépfiés, cometidas em
pessoas idosas;

executar trabalhos referentes a educacao fisica, envolvendo a eugenia, a biometria e a
fisioterapia em suas aplicages praticas, além da indispensavel e fundamental atuacao
Clinica;

executar trabalhos que envolvam o tratamento das doengas do aparelho digestivo;

executar trabalhos que envolvam o tratamento clinico ou cirurgico das afecgdes que
ocorram no aparelho digestivo;

planejar, coordenar, executar, fiscalizar e avaliar medidas que envolvam a
epidemiologia e profilaxia, bioestatica, educagdo sanitaria, controle de fatores
ambientais e alimentares que influem sobre a saude humana;

atuar no controle das doengas cronicas, de cunho metabdlico;

chefiar, sob direcdo geral, segdes, unidades equivalentes ou grupos de trabalho da
especialidade;

assessorar diretores em assuntos da especialidade;

participar de juntas médicas, objetivando pronunciamentos relacionados com assuntos
diversos;

apresentar relatérios periodicos, quanto a natureza da especialidade;

fornecer dados estatisticos e;

executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

CARGO

MEDICO GASTROENTEROLOGISTA

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
. Prévia habilitagdo em concurso publico;

. Escolaridade: Curso superior em Medicina, acrescido de Especializacdo ou Residéncia
Médica na Especialidade;

. Registro profissional no respectivo conselho de classe.
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INDICACAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Saude.

VL.

VII.

VIIL.

XI.

ATRIBUICOES:

supervisionar, coordenar e executar atividades relativas a defesa, protegao e
recuperacdo da saude individual e coletiva, nas varias especialidades, utilizando
recursos técnico-profissionais da medicina.

prestar assisténcia médica especializada, formulando diagnéstico e prescrevendo
tratamento ou indicagao terapéutica.

colaborar com a equipe multidisciplinar de seu 6rgao, na analise de problemas
especificos do respectivo setor e na proposi¢ao de medidas que os solucionem.

realizar inspecgdes relacionadas a protegdo e a recuperagao da saude, ou pericias
médicas ou meédicas-administrativas, de acordo com a especializagdo dos seus
conhecimentos técnico-cientificos.

elaborar e participar de programa de educagao sanitaria, no que se refere a profilaxia e
defesa da saude.

participar de estudos e pesquisas para o estabelecimento de padroes terapéuticos e
cirlrgicos.

atuar na prevengao, diagnostico e tratamento de cancer, em suas varias subdivisbes
(Cancerologia).

executar trabalhos, abrangendo a cirurgia no sentido geral e fundamental, isto &, sem
particularizar a sua agao sobre érgdos, aparelhos ou sistemas do corpo humano, como
no caso das especialidades cirurgicas.

executar trabalhos que envolvam o tratamento clinico de doengas sistémicas.

executar trabalhos de prevengéo, diagnostico e progndstico das alteragdes organicas e
funcionais, das doengas e dos processos incapacitantes, valendo-se por vezes de
exames especializados a fim de prescrever a terapéutica especifica, preferentemente
por meios fisicos, com fins de cura, recuperagdo, habilitagdo ou reabilitagao do
paciente. Participar e coordenar equipes multiprofissionais de pessoas com deficiéncia
e/ou multiplas deficiéncias, com fins de reintegragao social.

executar trabalhos envolvendo o tratamento destinado aos pacientes portadores de,

doengas do aparelho digestivo. /&J
/ /19
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XXI.

XXII.

X1

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

executar trabalhos referentes a educacao fisica, envolvendo a eugenia, a biometria e a |
fisioterapia em suas aplicagdes praticas, além da indispensavel e fundamental atuacao
Clinica.

executar trabalhos que envolvam o tratamento das doengas do aparelho digestivo.

executar trabalhos que envolvam o tratamento clinico ou cirurgico das afecgbes que
ocorram no aparelho digestivo.

planejar, coordenar, executar, fiscalizar e avaliar medidas que envolvam epidemiologia
e profilaxia, bioestatica, educacdo sanitaria, controle de fatores ambientais e
alimentares que influem sobre a satde humana.

executar trabalhos que envolvem o tratamento das afecgdes que ocorram no aparelho
digestivo;

chefiar, sob diregéo geral, segdes, unidades equivalentes ou grupos de trabalho da
especialidade;

assessorar diretores em assuntos da especialidade;

participar de juntas médicas, objetivando pronunciamentos relacionados com assuntos
diversos;

apresentar relatérios periodicos, quanto a natureza da especialidade;

fornecer dados estatisticos e;

executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

CARGO

MEDICO UROLOGISTA

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
. Prévia habilitagao em concurso publico;

. Escolaridade: Curso superior em Medicina, acrescido de Especializagao ou Residéncia
Médica na Especialidade;

. Registro profissional no respectivo conselho de classe.

INDICAGAO DE LOTAGAO: N

. - : 7/?
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. Secretaria Municipal de Saude.

ATRIBUIGOES:

|. realizar avaliagao clinica em urologia, tais como: afec¢des da prostata, anomalias
congénitas do sistema urogenital, cistite, disfungao vesical neurogénicas, disfungao
sexual masculina, doengas inflamatérias da prostata, estrutura e fungao renal,
hipertrofia do prepucio, fimose e parafimose, investigagao da fungao renal, insuficiéncia
renal aguda e cronica, infecgdes do trato urinario, infecgées genitais, incontinéncia
urinaria, lesdes traumaticas do sistema urogenital, litiase do trato urinario, tumores do
trato urinario, transtornos da bexiga, da uretra e do pénis, uretrite, etc,;

II. trabalhar em equipe multiprofissional e interdisciplinar;

Il. participar do acolhimento atendendo as intercorréncias dos usuarios,
IV. atender nos domicilios sempre que houver necessidade;

V. garantir a integralidade da atengao a saude do usuario;

V1. desenvolver e/ou participar de projetos intersetoriais que concorram para promover a
saude das pessoas e de suas familias;

VII. emitir diagnostico, prescrever medicamentos relacionados a patologias especificas,
aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica;

VIII. prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;

IX. coletar e avaliar dados na sua area de atuagao, de forma a desenvolver a saude da
populagao;

X. elaborar programas educativos e de atendimento médico-preventivo, voltado para a
comunidade em geral;

XI. preencher adequadamente os prontuarios e todos os instrumentos de coleta de dados
da unidade;

Xll. participar do planejamento das atividades a serem desenvolvidas na instituicao por
residentes, estagiarios ou voluntarios;

XIll. realizar solicitagao de exames diagndsticos especializados relacionados a sua
especialidade;

XIV. analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com O0S
padroes normais para confirmar ou informar o diagnéstico; '

| H/
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XV. manter registros dos pacientes, examinando-os, anotando a conclusao diagnosticada, |
o tratamento prescrito e a evolugéo da doenga;

XVI. assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou do qual
participa;

XVII. responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou indicado,
ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou seu
representante legal;

XVIII. respeitar a ética medica;
XIX. participar de reunides da unidade e outras sempre que convocado pelos superiores;

XX. participar de capacitages e treinamentos sempre que necessario ou que convocado
pela gestao da unidade;

XXI. planejar e organizar qualificagao, capacitacdo e treinamento dos técnicos e demais
servidores lotados no ¢6rgdo em que atua e demais campos da administragao
municipal;

XXIl. guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicbes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo
publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico;

XXIIl. apresentacao de relatoérios semestrais das atividades para analise; e

XXIV. executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas
ao seu cargo.

CARGO
MEDICO DERMATOLOGISTA

' REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagao em concurso publico;

. Escolaridade: Curso superior em Medicina, acrescido de Especializagao ou Residéncia
Medica na Especialidade;

. Registro profissional no respectivo conselho de classe.

INDICAGAO DE LOTAGAO: )
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. Secretaria Municipal de Saude.

VI.

VIL.

VIIL.

XL
XIL.

X1

ATRIBUIGOES:

supervisionar, coordenar e executar atividades relativas a defesa, protecao e
recuperagao da saude individual e coletiva, nas varias especialidades, utilizando
recursos técnico-profissionais da medicina;

Prestar assisténcia médica especializada, formulando diagnéstico e prescrevendo
tratamento ou indicagao terapéutica;

colaborar com a equipe multidisciplinar de seu 6rgdo, na analise de problemas
especificos do respectivo setor e na proposicao de medidas que 0s solucionem;

realizar inspegdes relacionadas a protegdo e a recuperagdo da saude, ou pericias
médicas ou médicas-administrativas, de acordo com a especializagao dos seus
conhecimentos técnico-cientificos;

elaborar e participar de programa de educagao sanitaria, no que se refere a profilaxia e
defesa da saude;

participar de estudos e pesquisas para o estabelecimento de padroes terapéuticos e
cirurgicos;

estudar, diagnosticar e atuar no fratamento das doencas caracterizadas como
alergeses.

atuar na parte anatomo-clinica, médico-legal e a citologia;
atuar na prevengao e diagnostico de cancer, em suas varias subdivisdes;

executar trabalhos referentes ao tratamento das queimaduras, cirurgia bucomaxilo-
facial e outras, em comum com outros especialistas;

executar trabalhos que envolvam o tratamento clinico de doengas sistémicas;
executar trabalhos reativos ao tratamento clinico da pele, mucosas e anexos.

executar trabalhos de prevengao, diagnostico e prognéstico das alteragdes organicas e
funcionais, das doengas e dos processos incapacitantes, valendo-se por vezes de
exames especializados a fim de prescrever a terapéutica especifica, preferentemente
por meios fisicos, com fins de cura, recuperagao, habilitagao ou reabilitagdo do

}

paciente. Participar e coordenar equipes multiprofissionais de pessoa com deficiéncia
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e/ou maltiplas deficiéncias, com fins de reintegragao social; (fisiatria)

XIV. planejar, coordenar, executar, fiscalizar e avaliar medidas que envolvam a
epidemiologia e profilaxia, bioestatica, educagao sanitaria, controle de fatores
ambientais e alimentares que influem sobre a satde humana

XV. chefiar, sob diregao geral, segdes, unidades equivalentes ou grupos de trabalho da
especialidade;

XVI. assessorar diretores em assuntos da especialidade;

XVIl. participar de juntas médicas, objetivando pronunciamentos relacionados com assuntos
diversos;
XVIIl. apresentar relatérios periodicos, quanto a natureza da especialidade;

XIX. fornecer dados estatisticos e;

XX. executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

CARGO
MEDICO REUMATOLOGISTA
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagdo em concurso publico;

. Escolaridade: Curso Superior em Medicina, acrescido de Especializagdo ou Residéncia
Médica na Especialidade;

. Registro profissional no respectivo conselho de classe.

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Saude.

ATRIBUIGOES:

I. supervisionar, coordenar e executar atividades relativas a defesa, protecdo e
recuperagdo da saude individual e coletiva, nas varias especialidades, utilizando
recursos técnico-profissionais da medicina;

Il. prestar assisténcia médica especializada, formulando diagnéstico e prescrevendo|)

”
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VI.

VI

VIIL.

XI.

XII.

X1

XIV.
XV.

tratamento ou indicagao terapéutica;

colaborar com a equipe multidisciplinar de seu o6rgao, na analise de problemas
especificos do respectivo setor e na proposi¢ao de medidas que os solucionem;

realizar inspecoes relacionadas & protecdo e a recuperagao da saude, ou pericias
médicas ou médicas-administrativas, de acordo com a especializagao dos seus
conhecimentos técnico-cientificos;

elaborar e participar de programa de educag&o sanitaria, no que se refere a profilaxia e
defesa da salde;

participar de estudos e pesquisas para o estabelecimento de padries terapéuticos e
cirurgicos;

atuar na prevengao e diagnostico de cancer, em suas varias subdivisoes;

executar trabalhos abrangendo a cirurgia no sentido geral e fundamental, isto €, sem
particularizar a sua agao sobre 6rgaos, aparelhos ou sistemas do corpo humano, como
no caso das especialidades cirurgicas;

executar trabalhos que envolvam o tratamento clinico das doengas do reumatismo;

planejar, coordenar, executar, fiscalizar e avaliar medidas que envolvam a

epidemiologia e profilaxia, bioestatica, educagao sanitaria, controle de fatores |

ambientais e alimentares que influem sobre a satde humana;

chefiar, sob diregao geral, segdes, unidades equivalentes ou grupos de trabalho da
especialidade;

assessorar diretores em assuntos da especialidade;

participar de juntas médicas, objetivando pronunciamentos relacionados com assuntos
diversos;

apresentar relatérios periédicos, quanto a natureza da especialidade e;

fornecer dados estatisticos e executar quaisquer outros encargos semelhantes,

pertinentes a categoria funcional.

CARGO

MEDICO DE SEGURANGA DO TRABALHO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
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. Prévia habilitagao em concurso publico;

. Escolaridade: Graduagao em Medicina e Especializagao em Medicina do Trabalho, fixado na
forma da Lei Estadual n® 15.050 de 12/04/2006;

. Registro profissional no respectivo conselho de classe.

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Saude.

VL.

VII.

VIIL.

ATRIBUIGOES:

Realizar consulta e atendimento médico, exames, levantar hipoteses diagnosticas,
solicitar exames complementares, interpretar dados de exame clinico e
complementares, diagnosticar estado de saude de clientes, discutir diagnostico,
prognostico e tratamento com clientes, responsaveis e familiares;

Realizar atendimentos de urgéncia e emergéncia e visitas domiciliares;

Planejar e prescrever tratamento aos clientes, praticar intervengdes, receitar drogas,
medicamentos e fitoterapicos;

Realizar exames para admissao, retorno ao trabalho, periédicos, e demissao dos
servidores, em especial daqueles expostos a maior risco de acidentes de trabalho ou
de doengas profissionais;

Implementar medidas de seguranga e prote¢ao do trabalhador, promover campanhas
de saude e agdes de controle de vetores e zoonoses;

Elaborar e executar agdes para promogao da salde, prescrever medidas higiénico-
dietéticas e ministrar tratamentos preventivos;

Realizar os procedimentos de readaptagao funcional instruindo a administracédo da
instrugao para mudanca de atividade do servidor;

|
Participar juntamente com outros profissionais, da elaboragdo e execugao de

programas de protecao a satde do trabalhador, analisando, em conjunto, os riscos, as |
condigoes de trabalho, os fatores de insalubridade, de fadiga e outros;

Participar, conforme a politica interna da instituicao, de projetos, cursos, eventos,
comissoes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
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' XI. Participar de programa de treinamento, quandb convocado;

XIl. Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica e;

Xlll.  Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

CARGO
CADASTRADOR IMOBILIARIO

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
. Prévia habilitagdo em concurso publico;

. Escolaridade: Ensino Médio — Completo;

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Fazenda.

ATRIBUIGOES:

|. Realizar atividades de natureza operacional a fim de executar servigos de cadastro de
imovel, dentro das especificagdes legais, vinculados ao Setor de Cadastro da
Secretaria Municipal de Fazenda, com as agdes operativas de anotar, registrar,
verificar, preencher, explicar, orientar e digitar informagées cadastrais dos imoveis, bem
como desenvolver desenho técnico de croquis individuais e calcular matematicamente
a area dos imoveis;

Il. Realizar conferéncia e cadastramento em campo, de imoveis do Municipio;

IIl. Aplicar corretamente os conhecimentos, exigidos para a operacionalizagao das rotinas
internas da Secretaria de Fazenda, inclusive as relativas a organizagéo de carnés para
distribuigao;

IV. Verificar a correta aplicacdo da entrega dos carnés, baseado nos enderegos e mapas
disponibilizados e notificar a ocorréncia de irregularidade no fluxo assim que for
identificado "in loco";

V. Cumprir as atividades descritas em ordem de servigo, com cumprimento de trajetos e
horarios;
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VI. Aplicar os conhecimentos exigidos para a operacionaiizacéo das suas atividades, |
utilizando-se de equipamentos ou meios apropriados, prestando - contas do
objeto/documentos que estdo sob sua responsabilidade;

VIl. Realizar atendimento a publico tanto presencialmente quanto por telefone;

VIIl. Desenvolver as atividades administrativas envolvendo recursos humanos, materiais e
financeiros;

IX. Atender ao publico em geral, redigir e despachar expedientes administrativos, receber,
organizar e arquivar documentos relacionados ao cadastro;

X. Atender demandas na realizagdo de outras atividades de mesma natureza e
complexidade e que compdem as atribuigbes da area, de forma a garantir a execugao
e a continuidade dos processos, com a qualidade e resultados requeridos e;

X|. Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior imediato.

CARGO
PROFESSOR DE BRAILE
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagdo em concurso publico e;

. Escolaridade: Curso médio completo de curso normal ou curso superior em Pedagogia ou
outras licenciaturas na area de Educagéo, em Instituigdo reconhecida pelo MEC + Certidao de
leitura e escrita em Braile e/ou curso de formagéo de instrutor de Braile de no minimo 180
horas, reconhecido por Instituicdo de Ensino ou certificagdo em especializagao em Braile no
minimo de 360 horas.

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Educagao.

ATRIBUIGOES:

|. realizar transcrigao de documento e material didatico do sistema convencional (escrita
em tinta) para o sistema Braille e vice e versa;

Il.  ensinar o sistema Braille (leitura, escrita e calculo), assim como orientagdo espacial g_
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mobilidade aos estudantes cegos;
IIl.  zelar pela aprendizagem dos estudantes;

IV. produzir recursos pedagogicos adaptados as necessidades especificas dos estudantes
e revisar textos impressos em Braille, como apostilas, livros didaticos e paradidaticos,
provas e atividades que fazem parte da vida escolar dos alunos cegos, material de
divulgagao, observando o uso adequado das técnicas de pontuagao textual em Braille.

CARGO
PROFESSOR DE LIBRA
REQUISITOS PARA PROVIMENTO: - '

. Prévia habilitagdo em concurso publico e;

. Escolaridade: Curso superior de Licenciatura Plena em Letras/Libras ou Licenciatura Plena
em Pedagogia ou outra area da Educagdo, acrescida de Certificado do Exame Nacional de
Proficiéncia em Libras — PROLIBRAS, expedido pelo Ministério da Educagdao com 180 horas
ou certificagdo em especializagéo em libras com no minimo 360 horas.

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Educagao.

ATRIBUICOES:

|. exercer as atividades profissionais de docéncia, utilizando a Lingua Brasileira de Sinais
- LIBRAS como principal Lingua de instrugao em turmas nos Anos Iniciais, Anos Finais
do Ensino Fundamental, e da Educagao de Jovens e Adultos, nas classes regulares;

Il.  colaborar no processo educacional do educando, mantendo permanente contato com
os pais dos alunos ou seus responsaveis, informando-os e orientando-os sobre o
desenvolvimento dos educandos e obtendo dados de interesse para o processo
educativo;

|

Ill.  observar e identificar as necessidades e potencialidades dos alunos atendidos,
registrando constantemente seus avangos e dificuldades;

|
IV. possibilitar ao aluno publico-alvo da Educagao Inclusiva, meiosfde participacao no 7
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[ contexto escolar, seja por planejamento de estratégias, elaboragao e uso de recursos |
acessiveis, ou orientagao aos professores e familia do aluno;

V. buscar, junto a familia do aluno atendido estratégias para estimular a efetiva
participagdo e permanéncia do mesmo na escola; orientar os professores regentes,
auxiliares educacionais e demais membros da equipe escolar durante a implementagao
e execugao do Plano de Ensino Individualizado;

VI. participar da elaboragao e revisdo do Projeto Politico Pedagdgico, bem como da
proposta pedagogica da Unidade Escolar;

VIl. participar de reunides pedagogicas, conselhos de classe e elaboragao de documentos
relativos a inclusdao de alunos; articular com outros profissionais e setores que
colaborem com as agdes da Educagéo Inclusiva da Rede Municipal de Ensino, a fim de
criar estratégias de apoio e desenvolvimento do aluno;

'VIIl.  favorecer o engajamento e a construgdo de uma parceria entre familia e escola;

IX. realizar reunides e palestras de formagdo pedagogica para os servidores, alunos e
familiares, visando sensibilizar a comunidade escolar sobre a importancia de incluir os
alunos que séo publico alvo da Educagao Inclusiva;

X. manter e organizar documentos individuais dos alunos e da Sala de Recursos |
Multifuncionais e do NAM - Nucleo de Atendimento Multiprofissional e;

Xl.  definir o cronograma e as atividades do atendimento ao aluno; elaborar, executar e
avaliar o Plano de Atendimento Educacional Especializado do aluno;

XIl. - conhecer e cumprir os termos do regimento escolar; executar outras tarefas
referentes ao cargo;

| XIll. executar outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com a fungao.
[ CARGO
PROFESSOR SUBSTITUTO — EDUCAGAO INFANTIL E ANOS INICIAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagao em concurso publico e;

. Escolaridade: Formagao em Nivel Médio com curso de Formagao de Professores, ou curso J
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Normal Superior ou Licenciatura em Pedagogia em Instituigao reconhecida pelo MEC, com
Habilitagao para séries iniciais.

INDICAGAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Educagao.

ATRIBUIGOES:
I. elaborar planos de trabalho especificos aos grupos ou turmas de atendimento;

Il.  elaborar relatérios periodicos sobre as atividades desenvolvidas e as metas e objetivos
alcangados;

Il. participar de reunides de planejamento, reunioes pedagogicas, grupos de formagao
continuada em servigo, assembleias de pais, dentre outros eventos de carater politico-
pedagdgico e coletivos;

IV. assumir a docéncia na sua especificidade, desenvolvendo atividades de planejamento,
aplicagao, registro e avaliagao;

V. seguir o proposto pela unidade educativa e seu respectivo calendario;

VI. comprometer-se com a aprendizagem das criangas e adolescentes, associando teoria
e pratica nas atividades pedagogicas;

VIl. desenvolver atividades de acordo com as diretrizes curriculares em vigor e de acordo
com o Projeto Politico Pedagdgico da Unidade Educativa e;

VIIl. assumir uma postura ética e respeitosa com os estudantes, familiares e profissionais
da educagao.

CARGO ]
PROFESSOR Il ENSINO RELIGIOSO
' REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

. Prévia habilitagdo em concurso publico e;

_Escolaridade: Licenciatura Plena na area de Educagao e ou Teologia, ou Especializagao com
Disciplina Correlata (Cultura Religiosa, Pluralidade Religiosa, Fundamentos do Ensino
Religioso, Metodologia do Ensino Religioso) concluida, bem como, crgdenciamento para | /’
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ministrar Ensino Religioso.

* Credenciamento emitido pela Autoridade Religiosa competente dos Credos.

INDICACAO DE LOTAGAO:

. Secretaria Municipal de Educagao.

VL.

VIL.

VIIL

ATRIBUICOES:

ministrar e preparar o material didatico das aulas de Ensino Religioso conforme
orientagao e contetdo programatico;

elaborar um plano de trabalho aplicavel a unidade de ensino de acordo com o Projeto
Pedagoégico da Escola e a Proposta Curricular do Municipio, definindo objetos gerais e
especificos, metodologias, estratégias de ensino, instrumentos e critérios de avaliagao,
prevendo o estudo de temas transversais, entre outros, de modo a cumprir com a
legislacao vigente;

planejar atividades sistematizadas, desafiadoras e condizentes aos contetdos e
habilidades propostas, estimulando os alunos e contribuindo com o desenvolvimento
do seu aprendizado;

contribuir para a formagao do aluno para o exercicio da plena cidadania;

promover um clima favoravel a aprendizagem, ao bem-estar e ao desenvolvimento
afetivo, emocional e social dos educandos;

zelar pela aprendizagem de todos os alunos, oferecendo recursos e estratégias de
ensino diferenciadas, considerando suas diferengas culturais, econdémicas, étnicas,
sociais, cognitivas e religiosas;

utilizar metodologia adequada a faixa etaria do educando, estimulando seu processo
de desenvolvimento cognitivo;

desenvolver em seus alunos habitos e atitudes de conservagao ambiental e;

colaborar com as atividades de articulagao da escola com as familias e a comunidade,
participando de reunides com pais, recebendo-os pessoalmente, individualmente ou
em grupo, conforme Projeto Pedagdgico da escola.
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ANEXO IV

ATRIBUICOES DOS CARGOS PERMANENTES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE BOM JARDIM —
BOM-PREVI

CARGO

CONTADOR

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
. Prévia habilitagdo em concurso publico;
. Escolaridade: Curso superior em Contador ou Ciécias Contabeis;

. Registro no Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

INDICACAO DE LOTACAO:

. Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Bom Jardim — BOM-PREVI.

ATRIBUIGOES:
| - auxiliar o controlador interno em suas fungoes;
Il - emitir certificado de auditoria;

Il - avaliar os acervos patrimoniais e verificar haveres e obrigagdes, para quaisquer
finalidades, inclusive de natureza fiscal;

IV - implantar e aplicar planos de apreciagao, amortizagao e deferimento dos bens
patrimoniais, bem como de corregdes monetarias e reavaliagoes;

V — escriturar regular, oficial ou nao, todos os fatos relativos aos patrimonios e as
variagoes patrimoniais das entidades, por quaisquer métodos, técnicos ou de processo;

VI - elaborar balancetes e demonstragées do movimento por contas ou grupos de contas,
de forma analitica ou sintética;

VIl - controlar, avaliar e estudar a gestao econdmica, financeira e patrimonial do instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Bom Jardim;

VIII - fazer a conciliagao de contas; [/
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IX - organizar os processos de prestacao de contas e envio de informacgéo do Instituto de |
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Bom Jardim, a serem analisados e julgados
pelos tribunais, conselhos de contas ou 6rgaos similares, bem como pela secretaria de
Previdéncia ou 6rgao de competéncia similar;

X - rever balangos, contas ou quaisquer demonstragdes ou registros contabeis;
XI - realizar auditoria interna operacional;

XIl - organizar os servicos contabeis quanto a concepgdo, planejamento e estrutura
material, bem como o planejamento de fluxogramas de processamento, cronogramas,
organogramas, modelos de formularios e similares;

XIll - planificar as contas, com a descrigdo das suas fungées e do funcionamento dos
servigos contabeis e;

XIV - organizar e operar o sistema de controle interno juntamente com o responsavel pela |,

area. /

/o
7]
1/"
/

4

//

v g



